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¿Qué vamos a ver?
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Introducción a Google 
Presentaciones y su 
interfaz de usuario.

Creación de una 
presentación y edición 

de diapositivas.

Añadir imágenes, 
vídeos y otros 

elementos multimedia.

Uso de temas y 
diseños en Google 

Presentaciones.

Creación de Gráficos y 
tablas.

Uso de otras 
herramientas de 

Google.

Colaboración en una 
presentación con otros 

usuarios.

Distribución colectiva y 
proyección de una 

presentación.
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Vuestros datos…
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Crear una nueva presentación
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https://docs.google.com/presentation/u/1/ 

https://drive.google.com/drive/u/1/my-drive 

https://docs.google.com/presentation/u/1/
https://drive.google.com/drive/u/1/my-drive
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Interfaz
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Título del 
documento

Barra de 
menú

Botones de 
acceso rápido

Diapositivas

Área de 
trabajo

Cambio vista 
diapositivas Añadir notas

Comunicación Compartir y 
presentar

Explorar Más 
opciones

Otras 
aplicaciones 
conectadas
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Recursos en una presentación
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ELEMENTOS SECUNDARIOS

RECURSOS COMPLEMENTARIOSELEMENTOS PRINCIPALES

OTROS RECURSOS
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ERRORES MÁS COMUNES
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Plantillas muy utilizadas.
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ERRORES MÁS COMUNES
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Volcar el documento de texto de un trabajo tal cual.



Miguel Ángel Gallardo Vigil

ERRORES MÁS COMUNES
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Mala elección en la tipografía de texto (tipo, estilo, tamaño, color).
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ERRORES MÁS COMUNES
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Mal uso del color en la letra y fondo. 

Este color no se lee bien

Este color tampoco se lee bien

Ni este color tampoco se lee bien

Este color tampoco se lee bien

Este color se lee bien

Y este otro, también se lee bien

Y este también es legible

Incluso este, podemos leerlo
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ERRORES MÁS COMUNES
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Fondos que entorpecen la lectura

LA INVESTIGACIÓN

● Paradigmas
● Proceso de Investigación

○ Nivel Teórico
○ Nivel Metodológico
○ Nivel Estadístico

ESTO ES EL TÍTULO 

Aquí aparecerá la información de vuestra 
presentación.

Se puede comprobar que no hay forma de leer 
bien lo que se ha escrito.

Es mejor utilizar siempre un color de fondo, sin 
degradados…
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ERRORES MÁS COMUNES
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Fondos que entorpecen la lectura

METODOLOGÍA DOCENTE
Según recoge la guía docente, la materia será implementada con una 
metodología de trabajo basada en diferentes modalidades organizativas. 
Se utilizarán, por tanto, clases teóricas-expositivas; talleres, clases 
prácticas, tutorías, estudio y trabajo en grupo, así como estudio y trabajo 
individual-autónomo. 

En consonancia con dichas modalidades está previsto la implementación 
de diferentes métodos de enseñanza: lecciones magistrales; estudio de 
casos; resolución de problemas; aprendizaje basado en problemas (ABP), 
contrato de aprendizaje, así como aprendizaje cooperativo. En este 
sentido, los contenidos básicos, serán debidamente desarrollados 
mediante lecciones magistrales. Por su parte, otros contenidos de la 
asignatura tendrán una mayor atención y profundización a través de 
estudios de casos, aprendizaje basado en problemas, etc. 
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ERRORES MÁS COMUNES
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Abuso de viñetas

● Nivel 1
○ Nivel 1.1
○ Nivel 1.2

● Nivel 2
○ Nivel 2.1

■ Nivel 2.1.1
■ Nivel 2.1.2.
■ Nivel 2.1.3

○ Nivel 2.2
● Nivel 3
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ERRORES MÁS COMUNES
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Exceso de movimiento
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ERRORES MÁS COMUNES
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Imágenes de poca calidad
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ERRORES MÁS COMUNES
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Imágenes que no aportan nada
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ERRORES MÁS COMUNES
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Misma idea en varias imágenes
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ERRORES MÁS COMUNES
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Más de un gráfico por diapositiva
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ERRORES MÁS COMUNES
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Vídeos que se paran o no se oyen
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ERRORES MÁS COMUNES
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Mal uso de los logos
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ERRORES MÁS COMUNES
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Mal uso de los logos
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ERRORES MÁS COMUNES
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Mal uso de los logos
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LOGOS
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LOGOS
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DESCARGA DE LOGOS
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https://secretariageneral.ugr.es/servicios/identidad-visual/descarga
https://faedumel.ugr.es/pages/ivc_facultad
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Formulario
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FORMULARIO

Contesta al siguiente formulario:
https://forms.gle/943wyrFDk4FhZ6PZ7 

https://forms.gle/943wyrFDk4FhZ6PZ7
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RECURSOS - Texto
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36 puntos para los Títulos
30 puntos para el contenido
Nunca menos de 24 puntos

24 puntos para los Títulos
18 puntos para el contenido
Nunca menos de 14 puntos

Presencial

Virtual

TEXTO

Tamaño

TÍTULOS Y SUBTÍTULOS NO LLEVAN PUNTO AL FINAL
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RECURSOS - Texto
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TEXTO

Mayúsculas Negrita Cursiva

Alineación

FuentesColor Fondo

● No abusar de las MAYÚSCULAS.
● Utilizar las MAYÚSCULAS solo para los títulos.
● Usar negrita para palabras clave o títulos.
● No utilizar mucho la letra en Cursiva. 
● Utilizar la alineación del texto para una mejor lectura.
● Utilizar las viñetas/listas numeradas.

○ Información de forma clara y breve.
○ Frases o palabras clave.
○ Comienzo siempre por sustantivos o verbos.

● Listas numeradas cuando implican orden.
● No incluir muchos colores en el texto.
● Añadir fondo con 
● Utilizar las fuentes por defecto. No de tipo manuscritas.
● Usar Letras sencillas y sin serifa para una mejor lectura.
● No utilizar más de dos tipos de fuentes.

contraste no contraste

ListasViñetas

F F Serifas
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RECURSOS - Elementos gráficos
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RESUMIR INFORMACIÓN

Infografías

Tablas

Esquemas

Gráficos

● Encabezado de tabla diferente al resto de las celdas

● Contraste de colores (fondo y letra)

● Tipos de gráficos en función de la información
○ Informar. Transmite un punto importante que no 

requiere de mucho contexto para entenderse.
○ Comparar. Muestra similitudes o diferencias entre los 

valores o partes de un todo.
○ Mostrar cambio. Visualiza las tendencias en espacio y 

tiempo,
○ Organizar. Enseña grupos, patrones, rango u orden.
○ Revelar relaciones. Indica correlaciones entre 

variables o valores.

● Cuidar las proporciones en los gráficos. No sesgar la 
información.

https://venngage-wordpress.s3.amazonaws.com/uploads/2021/10/Types-of-Charts-Infographic-Template.png
https://www.washingtonpost.com/graphics/politics/2016-election/trump-charts/
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RECURSOS - Elementos gráficos
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GRÁFICOS

RECURSOS GRÁFICOS

Imagen Formas

OtrosIconos

● Una imagen vale más que mil palabras. No deben pesar mucho para 
una mejor visualización. Debe verse nítida. Se puede recortar si es 
preciso. 

● Formas, mejora la visibilización de la información. Hay que cuidar 
mucho el color para que se pueda ver fácilmente.

● Los Iconos pueden ayudar a la visibilización de la información.

● Utilizar otros recursos gráficos como líneas y otras formas 
destinadas al diseño.

licencias de Creative Commons

RECONOCIMIENTO DE LA FUENTE
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RECURSOS - Elementos audiovisuales
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GRÁFICOS

RECURSOS AUDIOVISUALES

Audio Vídeo

● Se puede incorporar audio 

● Y vídeo

● Configurar bien estos dos elementos en opciones.
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¿Dónde buscar recursos?
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EsquemasInfografías

Imagen 

https://www.freepik.es/
https://docs.google.com/presentation/create?hl=ES
https://unsplash.com/
https://thenounproject.com/
http://recursostic.educacion.es/bancoimagenes/web/
https://www.lucidchart.com/pages/es/ejemplos/mapa-conceptual


Miguel Ángel Gallardo Vigil

¿Dónde buscar recursos?
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iCONOSFuentes

Gráficos

https://thenounproject.com/icons/
https://www.flaticon.es/
https://fonts.google.com/icons
https://fonts.google.com/
https://fonts.google.com/
https://docs.google.com/spreadsheets/create?hl=es
https://docs.google.com/presentation/create?hl=ES
https://www.drawkit.com/
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¿Dónde buscar recursos?
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Contar historias

https://undraw.co/
https://storyset.com/
https://blush.design/es
https://www.bitmoji.com/
https://docs.google.com/presentation/create?hl=ES
https://www.google.es/webhp?authuser=0
https://www.drawkit.com/
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¿Dónde buscar recursos?
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Imagen 
Inteligencia Artificial

https://z.lexica.art/aperture
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¿Dónde buscar recursos?
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Otros recursos
Elementos 3D / Video

Threedee

https://www.threedee.design/
https://jitter.video/
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RECURSOS - Color

37

PARA DAR COLOR ● Todos los programas tienen un apartado de color. 
● Tanto para relleno de formas como para color de texto.
● Traen ya una gama cromática por defecto.
● Podemos hacer uso de paletas de colores si queremos 

hacer una presentación más profesional. 
● Disponemos de diversas ruedas de colores que nos 

ayudan a poder elegir la gama cromática.
● Para que quede el diseño más armónico podemos utilizar 

diversas opciones de color:
○ Colores análogos
○ Monocromáticos
○ Tríada
○ Complementarios
○ Cuadrados
○ Compuestos
○ Tonos

● Uso del cuentagotas para seleccionar un color concreto.

Relleno Paleta Rueda

Armonía Cuentagotas
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RECURSOS - Color

38Fuente: http://www.weweb.cat/es/psicologia-del-color/ 

http://www.weweb.cat/es/psicologia-del-color/
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RECURSOS - Color
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ALGUNAS IDEAS

● Utiliza una paleta de colores 
que sea consistente

● Recuerda que deben 
contrastar fondo y texto

● A veces lo simple es más mejor
● Adapta siempre tu 

presentación a la audiencia
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RECURSOS - Color
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Color

https://docs.google.com/presentation/create?hl=ES
https://www.pinterest.es/search/pins/?q=paleta%20de%20colores&rs=rs&eq=&etslf=1828&term_meta[]=paleta%7Crecentsearch%7C0&term_meta[]=de%7Crecentsearch%7C0&term_meta[]=colores%7Crecentsearch%7C0
https://coolors.co/
https://color.adobe.com/es/create/color-wheel
https://www.colorhunt.co/
https://www.toptal.com/designers/colourcode
https://docs.google.com/presentation/create?hl=ES
https://www.google.es/webhp?authuser=0
https://webgradients.com/
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RECURSOS - Otros
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AÑADIENDO NUEVOS ELEMENTOS

Distribución

Posición Sombras Alineación

Transiciones Efectos

Enlaces Espacios Transparencias

● Mantener una posición de los elementos que transmitan 
una organización de la información. Misma organización 
a lo largo de las diapositivas.

● Añadir sombras si procede. Cuidado con aplicarlas al 
texto que en ocasiones no se lee.

● Alinear los elementos para dar una visión mucho más 
cuidada.

● Lo mismo ocurre con la distribución de los elementos 
similares. Mantener el espacio entre elementos igual.

● No añadir muchas transiciones entre diapositivas.
● No añadir muchos efectos dentro de la misma 

diapositiva.
● Añadir enlaces si procede para completar la información.
● Los espacios en blanco también forman parte del diseño. 

No apelotonar la información. 
● Usar las transparencias si procede. Cuidado con los 

degradados.
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OTRAS HERRAMIENTAS DE GOOGLE
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USO DE OTRAS HERRAMIENTAS

Google 
Keep

Google 
Drive

Documentos 
de Google

Hojas de 
Cálculo

Google 
Meet

Calendar Gmail Chat

Google
Sites

Formularios 
de Google

Jamboard

Google 
Chrome
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Ideas para una presentación
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ÍNDICE1 TÍTULO 2

DESARROLLO3 DESPEDIDA Y 
CIERRE4
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Ideas para una presentación
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IDEAS

● Utilizar distintos tamaños 
para títulos, subtítulos…

● Se puede distinguir también 
con el uso del color

● Indicar la secuencia de 
temas
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Ideas para una presentación
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IDEAS

● Ordena todos los elementos en 
el espacio de trabajo.

● Sigue una misma estructura en 
todas las diapositivas.

● Los espacios en blanco son 
necesarios, no concentres la 
información.

● Utiliza las opciones de 
alineación y distribución para 
una mejor visualización de la 
información.

Siempre para los títulos

Información adicional, como enlaces…

CUERPO DE LA INFORMACIÓN

EJEMPLO
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Ejemplo de presentaciones
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Ejemplo de presentaciones
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Ejemplo de presentaciones
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Ideas para un póster
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Logos, títulos y autor

Introducción / Justificación

Contenidos

Recursos

Objetivos

Destinatarios

Actividades

Temporalización

Evaluación
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Ideas para un póster
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Ejemplos pósteres
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MUY IMPORTANTE
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MUY IMPORTANTE….

❏ No dejar la realización de la presentación o póster para el último día.
❏ Además del trabajo escrito y la exposición oral, la presentación o el póster es tan 

importante para la evaluación.
❏ Conforme más presentaciones o pósteres se realicen, mejores se irán diseñando en 

sucesivas ocasiones.
❏ Adaptar el diseño a la audiencia.
❏ Revisar bien para no cometer errores de cualquier tipo (tipográficos, de diseño, de 

efectos…)
❏ Cuidado con el uso de tipografías específicas, si no están disponibles en el 

ordenador que se va a presentar el documento puede no verse de forma correcta.
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PRÁCTICA GUIADA
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INFOGRAFÍA
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PRÁCTICA GUIADA
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INFOGRAFÍA

INFOGRAFÍA

PASOS
Aquí se puede poner algún 
tipo de texto añadido con 
respecto a la infografía

01
TÍTULO
Aquí podemos poner una 
breve explicación

02
TÍTULO
Aquí podemos poner una 
breve explicación

03
TÍTULO
Aquí podemos poner una 
breve explicación

04
TÍTULO
Aquí podemos poner una 
breve explicación

05
TÍTULO
Aquí podemos poner una 
breve explicación
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PRÁCTICA GUIADA
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Gráfico con movimiento
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PRÁCTICA GUIADA
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Gráfico con movimiento

64%

78%

44%

95%

52%

0% 25% 50% 75% 100% 56

Apartado 1

Apartado 1

Apartado 1

Apartado 1

Apartado 5

TÍTULO
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PRÁCTICA GUIADA
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Creación de materiales

MATERIALES Y ACTIVIDADES ONLINE

https://docs.google.com/presentation/d/18M5wzwfKrzxMT8ydnckBZrI0bDXZJ__EM_KwvV3PMVM/edit?usp=sharing
https://jamboard.google.com/d/1h3FN-WFruJQsO5L7sehKJVvEr0rSA6nXXjIgYqO-isE/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1AjVfBW7pEN2kRP-pTtu24NH41Mt_fxvSKrM_cJmzVCQ/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1Gwvp5f2MTpz9a7eW7BEmU3-MHh8iYcxLcpW8n9pJnbw/edit?usp=sharing
https://forms.gle/xmb1azkwDKcTCAj99
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ACTIVIDAD
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ACTIVIDAD

Partiendo de lo que hemos visto a lo largo de esta sesión, diseña una 
presentación en Presentaciones de Google a través de la cual puedas 
trabajar con alumnos una situación de aprendizaje y que esté 
relacionada con los Objetivos del Desarrollo Sostenible. 

La actividad se realizará en parejas

Una vez finalizado compartir con:

- yerma111@go.ugr.es
- magvigil@go.ugr.es 

mailto:yerma111@go.ugr.es
mailto:magvigil@go.ugr.es
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EJEMPLO
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Los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) son un conjunto de 17 metas globales adoptadas por la Organización de las 
Naciones Unidas (ONU) en 2015 con el objetivo de abordar las principales preocupaciones de desarrollo a nivel mundial. Estas 
metas incluyen: la erradicación de la pobreza, la lucha contra la desigualdad y la discriminación, la protección del medio ambiente 
y la promoción de la paz, entre otras.

Situación de aprendizaje para alumnos de Educación Primaria que esté relacionada con los ODS:

1. Tema: Consumo responsable y reducción de residuos
2. Objetivo: Concientizar a los estudiantes sobre la importancia de reducir el consumo de productos de un solo uso y 

fomentar el reciclaje como forma de contribuir al cuidado del medio ambiente y al cumplimiento del ODS número 12 
(Consumo y producción responsables).

3. Actividad: Los estudiantes realizarán una investigación sobre las prácticas de consumo responsable y reducción de 
residuos en su comunidad y en el mundo. Luego, presentarán sus hallazgos en forma de carteles informativos o en una 
exposición oral.

4. Recursos: Para llevar a cabo esta actividad, se pueden utilizar diversos recursos, como libros, artículos de internet, 
documentales, entrevistas a expertos, entre otros.

5. Evaluación: Al finalizar la actividad, se pueden evaluar los conocimientos adquiridos por los estudiantes a través de una 
prueba escrita o un debate en grupo sobre las prácticas de consumo responsable y reducción de residuos. También se 
pueden evaluar las habilidades de investigación y presentación de los estudiantes a través del análisis de los carteles 
informativos o de la exposición oral.
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Evaluación del Curso
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FORMULARIO

Contesta al siguiente formulario para evaluar 
el curso: https://forms.gle/CqppF53ewZVQcDDG8 

Uso de  
Presentaciones de Google 
en Educación: 
innovación y creatividad.

https://forms.gle/CqppF53ewZVQcDDG8
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FIN
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