N Boletin Oficial de la Universidad de Granada n® 102. 12 de febrero de 2016

-
“ta;

Universidad de Granada

NGE102/6: Resolucion de la Gerencia por la que se regula
el procedimiento para la aplicacion de la normativa de
cesion de uso temporal de espacios de la Universidad de

Granada

= Resolucion de la Gerencia, de 20 de enero de 2016, por la que se regula el procedimiento para la
aplicacion de la normativa de cesién de uso temporal de espacios de la Universidad de Granada.

Boletin Oficial de la Universidad de Granada




Universidad
de Granada

RESOLUCION DE LA GERENCIA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO
PARA LA APLICACION DE LA NORMATIVA DE CENSION DE USO
TEMPORAL DE ESPACIOS DE LA UNIVERSIDAD DE GRANADA

En relacién con la Normativa que regula la cesion de uso temporal de espacios

de la Universidad de Granada (en adelante NCUTE), que viene incluyéndose en los
presupuestos de la misma, y ante la disparidad de tratamientos que, segin se ha podido
constatar, se est4n produciendo a la hora de determinar, facturar y cobrar los referidos
servicios, esta Gerencia ha considerado necesario dictar la presente Resolucion para
regular el procedimiento de aplicacion de la misma:

1.

10.

11.

Esta Resolucién y la Normativa que desarrolla son de aplicacion a todas las
cesiones de uso temporal de espacios en las que el cesionario sea una persona
fisica o juridica distinta de la Universidad de Granada, incluidos los casos en los
que algiin miembro de la Comunidad Universitaria actiia en representacion de
una asociacidn, organizacién, colegio profesional o institucion distinta de la
propia Universidad de Granada

No se aplicara ni, por tanto, se emitird factura, en los casos en los que el
cesionario sea un Centro, Servicio, Departamento, unidad o miembro de la
comunidad universitaria que actia en condicion de tal.

La NCUTE afecta a todas las cesiones de uso temporal que se puedan producir,
independientemente de su extension espacial y temporal.

De acuerdo con la NCUTE el procedimiento de cesion se iniciard en todo caso
mediante solicitud del interesado que deberd formularse en el modelo
establecido en el Anexo T de la misma (se incluye como Anexo IIl de esta
Resolucién) y presentarse en €l Registro General de la Universidad de Granada o
en cualquiera de los Registros de sus Centros o Servicios habilitados al efecto.
Los precios publicos a facturar en concepto de cesion de uso de espacios serén,
necesariamente, los establecidos en el correspondiente anexo de los presupuestos
de la Universidad de Granada para 2016 (sc adjunta, como Anexo I, la tabla con
el detalle de los mismos).

Los precios a facturar por otros conceptos (gastos por servicios necesarios para
la cesién: limpieza, seguridad, mantenimiento...) seran los establecidos en el
Anexo II de la presente Resolucidn.

Previa consulta con la Gerencia sobre su valoracion, se incluird en el
correspondiente presupuesto, cualquier otro gasto que ocasione la cesién.

Las solicitudes de bonificacién se contestaran de forma motivada y expresa
dentro de la Resolucién prevista en el Art. 8 de la NCUTE, que ser4d comunicada
al peticionario junto con un presupuesto que solicitante debera aceptar de forma
expresa.

Se recuerda que, de acuerdo con lo establecido en el Art. 2 y en la Disposicion
Adicional Tercera, los precios por servicios complementarios y otros gastos
originados por la cesién, NO pueden ser objeto de bonificacion.

Para la elaboracién de presupuesios ajustados a estas normas y con objeto de
homogenizar el tratamiento, la Gerencia pone a disposicion de los responsables
la hoja de calculo “PresupuestoAlquilerDeEspacios.xlsm”, que podradn encontrar
en la pagina web de Gerencia (http://gerencia.ugr.es/). En esta hoja de célculo
las celdas de color naranja son de cumplimentacion obligatoria y de las amarillas
deben cumplimentarse las que en cada caso proceda.

La impresion de esta Hoja de Calculo genera 2 documentos: el primero contiene
un desglose del presupuesto y es para uso interno de la administracion
universitaria (debera guardarse una copia en el expediente de la correspondiente
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cesion). El segundo, denominado “Presupuesto para la cesion de espacios que se
somete a la aceptacion del cesionario”, tiene por objeto comunicar y obtener la
aceptacion escrita del mismo y es el documento que debera acompafiar a la
Resolucion prevista en el apartado 8.

Antes de proceder a la facturacién debera obrar en poder del correspondiente
responsable la aceptacion del presupuesto por parte del cesionario.

Los responsables emitiran factura por el importe del presupuesto aceptado por el
cesionario y tendrén en cuenta que de acuerdo con el Art. 4.3 de la NCUTE, el
incumplimiento de lo contemplado en el Art. 4.2 de la misma, surtird efectos de
DESISTIMIENTO o RENUNCIA del derecho a la cesién de uso temporal
autorizada.

14. El expediente de cada cesién quedara conformado por:

a. Cesiones autorizadas

¢ Solicitud del interesado.

* Resolucion de concesion que, en caso de que se haya solicitado
bonificacién, debera incluir la resolucién sobre la concesidn o no de
dicha bonificacion.

¢ Desglose del Presupuesto (documento interno).

» Presupuesto para la cesion de espacios que se somete a la aceptacion
del cesionario, en el que debe figurar la aceptacion del mismo.

» Copia de la Factura emitida.

+ Comprobante de abono de la factura.

¢ Cualquier documentacién complementaria relacionada con la cesion.

e Informe sobre incidencias producidas durante la cesién o sobre la
ausencia de las mismas.

b. Cesiones No autorizadas

e Solicitud del interesado.

¢ Resolucion de denegacion.

e Cualquier documentacién complementaria relacionada con la cesion.

Granada, 20 de enero de 2016
La Gerente

Marfa del Mar Holgado Mollna
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ANEXO 1

Precios publicos por la cesién de uso de instalaciones de la Universidad de Granada

para el gjercicio 2016

LOCALES, INMUEBLES E INSTALACIONES Y% DIA 1 DIA
1. AULAS MAGNAS 460,00 € 765,00 €
2. SALAS CONFERENCIAS, SEMINARIOS 310,00 € 560,00 €
3. AULA TIPO A: CAPACIDAD > 150 PERSONAS 270,00 € 465,00 €
:.EIEUSLS\N'RQO B: CAPACIDAD ENTRE 100 Y 150 200,00 € 310,00 €
5. AULA TIPO C: CAPACIDAD < 100 PERSONAS 120,00 € 200,00 €
6. AULA INFORMATICA/ MULTIMEDIA: 8,00 €/puesto 16,00
PRECIO POR PUESTO INFORMATICO ' €/puesto
7. SALA DE EXPOSICIONES: PRECIO POR DIA (EN SU
Dl?FECTO, HALL DE FACULTADES, ESPACIOS - 200,00 €
PUBLICOS)
lBE.TI(E:?)PACIOS MENORES (PASILLOS PARA STANDS, 30,00 € 55.00 €
8.1. MES COMPLETO 700,00 € 700,00 €
9. ESPACIOS PARA EXAMENES Y OPOSICIONES 2,00 €/puesto | 3,00 €/puesto
10. CRUCERO HOSPITAL REAL 1.150,00 € 1.910,00 €
;Ih‘;IA%A[;LAOZI‘:)DE CABALLEROS VEINTICUATRO 560,00 € 770,00 €
12. SALA DE CONVALECIENTES (HOSPITAL REAL) 560,00 € 770,00 €
13. CAPILLA NEOMUDEJAR (COLEGIO MAXIMO) 770,00 € 1.160,00 €
14. PATIO DE LOS MARMOLES (HOSPITAL REAL) 400,00 € 700,00 €
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ANEXOIIl
EJERCICIO 2016
Gastos por Servicios Complementarios asociados a la cesion 1 hora” 1jornada’

Servicio de Conserjeria 16,00 € 110,00 €
Servicio de Medios Audiovisuales 16,00 € 110,00 €
Servicio de Mantenimiento 16,00 € 110,00 €
Limpieza con personal propio 16,00 € 110,00 €
Otro servicios prestados por personal propio 16,00 € 110,00 €
Limpieza con personal de empresa concesionaria 18,00 €
Vigilancia con Vigilante de Seguridad (solo por horas) 20,00 €
Servicios con Auxiliar Servicios (Empresa Seguridad) 10,00 €

*Los precios reflejados en esta tabla son a los exclusivos efectos de la facturacion a terceros y no pueden usarse
como referencia para la compensacién a los empleados ya que contemplan, ademas de esta, otros costes inherentes a
la actividad (cotizaciones sociales, por ejemplo).

A los servicios prestados con personal propio solo se aplicara el computo por horas
cuando estas sean 3 0 menos por persona.
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ANEXO Il
SOLICITUD DE CESION DE USO TEMPORAL DE ESPACIOS DE
LA UNIVERSIDAD DE GRANADA
DID2. . o o e e e e e et e e e e e e et e e e e ver e wae vee eee eee e e CONNLLELR®

ot w.. ... , @Ctuando en su propio nombre, o en representacion de ... ... ... ... o
i CLEN® e TEROS Y

JOMICIIIO FISCALL... ... ..o oo et et et et s e e et et et e e e ee e et fe be e e e e e e e e
EXPONE:
Que interesando la concesion de uso temporal de espacios pertenecientes a la Universidad de

Granada, ubicados en el Centro/ServiCio: ... ... ... oo i o e cis s n e e e e e e e e e e

w ... ...., CON Necesidad de uso de los medios audiovisuales, informaticos o de otro

material del Centro que Se INAICAN: ... ... ... v vt vt vt ce et v e e et e e e e e e e

.. .., Y con la finalidad de desarrollar en ellos la siguiente actividad:... ... ... .o e v vs v

...... durante el periodo de tiempo (dia/s y hora/s): ... ... .. oo v s v it e e e

Aceptando la Normativa establecida al efecto por la Universidad de Granada, que declaro
expresamente conocer y comprometiéndose al pago de los Precios Publicos y costes de
personal técnhico/auxiliar de apoyo, de seguridad y de limpieza, que le sea liquidado por la
Administracién Universitaria, ademas de la fianza y seguro de responsabilidad civil que, en su
caso, se le requieran.

SOLICITA:

Le sea concedido el uso temporal del espacio indicado.

El Peticionario

Por favor indique la direccién de correo electrénico de contacto:

Ellla Peticionario /a solicita BONIFICACION de precios publicos (*) en base a la naturaleza del
acto y fines sociales (debidamente acreditados) de la actividad mencionada en esta solicitud,
como subvencion que, en caso de obtener, se compromete a publicitar.

o Bonificacién total
o Bonificacion parcial Indicar porcentaje o cuantia cuya bonificacién se solicita:

Se acompafia la siguiente documentacién para acreditar los motivos que justifican la
bonificacién de precios publicos:

(*) En cualquier caso, no se podré acordar bonificacion alguna sobre los costes de personal de apoyo, de seguridad y
limpieza necesarios para el adecuado desarrolio de las actividades.

AUTORIDAD A LA QUE SE DIRIGE:




UNIVERSIDAD DE GRANADA: DESGLOSE DE PRESUPUESTO PARA LA CESION DE ESPACIOS

Centro/Edificio
Espacio/s:
Cesionario:

Precios publicos oor cesion de uso dc espacios

142 iy L ant

CANTHran

Aula Magna 460,00 € 765,00 € - €
Sala de Conferenclas, Siminario 310,00 € 560,00 € - €
Aula tlpo A (Capacldad > 150 personas) 270,00 € 465,00 € - €
Aula tipo B (Capacidad de 100 a 150 personas} 200,00 € 310,00 € - €
Aula tipo € {Capacidad < 100 personas) 120,00 € 200,00 € - £
Aula de Informatica/Multimedia (preclo por puesto) 8,00 € 16,00 € - €
Sala de Exposiciones (Hall o espacios publicos del edificlo) 200,00 € - £
Espaclos Menores {ejemplo: montaje de Stand en pasillo) 55,00€ = £
Espaclos Menores por meses completos 700,00 € - £
Espaclos para exémenes y oposiclones (por puesto) 2,00€ 3,00€ - €
Crucero del Hospital Real 1.150,00 € 1.910,00 € 1.910,00 €
Salén de Caballero Veinticuatro {Madraza) 560.00 € 770,00 € L
Sala de Convaleclentes (Hospital Real) 560,00 € 770,00 € - €
Capilla Neomudejar {Colegio Maximo) 770.00 € 1.160,00 € - €
Patio de los Mérmoles {Hospital Real) 400,00 € 700,00 € - €

SUBTOTAL 1.910,00 €
Serviclo de Conserjeria 16,00 € 110,00 € 300,00 €
Serviclo de Medlos Audlovisuales 16,00 € 110.00 € 110,00 €
Servicio de Mantenimiento 16,00 € 110,00 € 110,00 €
Limpieza con personal propio 16,00 € 110,00 € 64,00 €
Instalaclén de estrado 16,00 € 110,00 € 96,00 €
Limpleza con persanal de empresa concesionaria 19,00 € 7 = €
Vigllancla con Vigilante de Seguridad (solo por horas) 21,00 € - €
Servicios can Auxlliar Serviclos (Empresa Segurldad) 11,00 € - €

SUBTOTAL 680,00 €

Otros Gastos otasionados por la Cesion ESPECIFICAR B it Tl
SUBTOTAL 450,00 €

Bonificaciones a aplicar

Describa aqul el motivo de la bonlificacidn

EL PRESENTE PRESUPUESTO ASCIENDE A:

3.040,00 € |

HOMNCATOn

955,00 €

2.085,00 € |




UNIVERSIDAD DE GRANADA
PRESUPUESTO PARA LA CESION'DE ESPACIOS QUE SE SOMETE A LA ACEPTACION DEL CESIONARIO

Centro/Edificio: |Hospital Real

Espacio/s: Crucero Bajo

Cesionario: Colegio de Farmaceuticos. Entrega de menciones y distinciones
Precios publicos por cesién de uso de espacios 1.910,00 €
Gastos por Servicios Complementarios asociados a [a ceslén 680,00 €
Otros Gastos ocasionados por la Cesién 450,00 €
Total Gastos que Ocaslonard 3.040,00 €
Bonlficaclones concedldas (en su caso) 955,00 €
Total: 2.085,00 €
IVA (21%): 437,85 €

El presente presupuesto asciende A: 2.522,85 €

Granadaa: 21 de enero de 2016

Aceptaclén*:

Firmado en nombre del Cesionario por:  D.

DNI N2:

Fecha:

*De acuerdo con el Art. 7.2 de fa "Normativa que regula la cesion de uso temporal de espacios de la universidad de Granada {locales, inmuebles e instalaclones)
v se establece el procedimiento a segulr durante el Ejercicio econdmico de 2016, esta aceptacion supone ademas del compromiso de abonar los precios
publicos, la aceptacian de las demas condiciones fijadas en la Normativa, En particular el cesionario declara conocer que, de acuerdo con el contenido del
articulo 4 de la citada Normativa, para que la actividad pueda desarrolarse, el justificante de abono de esta cantidad debe obrar en poder de |a administracion
unlversltarla con una antelaclén minima de 72 horas,






