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5.1. Concepto

Una de las funciones esenciales de cualquier biblioteca es la de conservar la informacion
para su difusion. En el caso de bibliotecas histéricas o con fondos antiguos y singulares la
preservacion es fundamental, puesto que muchos de sus materiales son unicos e

irremplazables. Podemos distinguir:

@ Libros o documentos impresos desde la invencion de la imprenta (1450) hasta el
1830.
® Impresos antiguos engloba dos conjuntos tradicionalmente separados: los
incunables y los libros antiguos.
¢ Incunables son aquellos ejemplares de ediciones anteriores al 1501.

e Libros antiguos se consideran aquellos impresos desde 1501 hasta 1830.

El Reglamento de la Biblioteca de la Universidad de Granada considera fondos antiguos,
raros y valiosos:

+ Manuscritos
Publicaciones anteriores a 1901
Fondos de caracter unitario y valor historico para la Universidad de Granada
Ejemplares del siglo XX que posean caracteristicas especiales o singulares

+ + + +

Cualquier ejemplar que deba ser objeto de proteccion oficial

5.2. Conservacion y preservacion de fondos antiguos y singulares

Con relacion a una coleccion de fondo antiguo, mas que de conservacion pasiva es
necesario hablar de una conservacion preventiva. jMas vale prevenir que restaurar!
¢Prevencion ante qué?, pues, prevencidon ante todos aquellos factores (fisicos,

ambientales, humanos, catastroéficos...) que puedan deteriorar estos fondos tan valiosos.
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El objetivo de la conservacion preventiva es la coordinacion de todas las actividades
encaminadas a ofrecer a la coleccién unas condiciones de conservacion Optimas y

seguras, actuando sobre las causas de deterioro externas al libro.

5.3. Causas de deterioro

e Factores medioambientales y la propia naturaleza de los materiales (que se
degradan con el tiempo).
o Humedad.
o Luz.
e Desgaste fisico.
e Actuaciones delictivas.

e Catastrofes.

5.4. Actuaciones y normativa para la conservacion preventiva

Plan de gestion de desastres
X Es necesario disefiar un Plan para la Prevencion y Gestion de Desastres (véase

altimo apartado)

Normas de seguridad y condiciones de la sala de investigadores
X La sala de investigadores se adecuara a normas minimas de luz general indirecta
(c. 200-600 lux) y temperatura (17-22 °C)
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Las mesas de consulta deben de ser individuales y la iluminacién sera fria (no mas
de 300 lux)

El investigador debera pasar a la entrada y salida por el mostrador de circulacién
para identificarse

No permanecera nunca solo

El mobiliario no debe impedir la vision total de la sala por parte del personal
encargado de vigilar

La zona de referencia debe de estar cerca de las mesas de los investigadores

La sala dispondra de una zona para que el investigador deposite sus pertenencias

Condiciones del depésito

x

X
x
x

No es de acceso libre. Solo podran entrar en él las personas autorizadas

No debe estar instalado en zona de desagues

Las estanterias deben ser metélicas

La separacion entre las baldas debe ser la suficiente para no dafiar el canto superior
del libro

El fondo de los estantes debe ser lo suficientemente profundo como para que
guepan los libros grandes (minimo 30 cm.)

Los folletos, materiales especiales o encuadernaciones valiosas, deben conservarse
en cajas cerradas de material no acido

Los grabados, laminas, dibujos y mapas deberan conservarse en archivadores

especificos (maperos)

Conservacion fisica

X
x

Los puntos de luz no deben estar demasiado proximos a los libros
Condiciones ambientales:

+ Temperatura: 14-20 °C

+ Humedad: 45-50 %
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X Sistema de ventilacion indirecta con filtros para controlar la humedad y no crear
microclimas

X Las cajas de seguridad blindadas han de tener un sistema de ventilacion

X Las estanterias no deben de estar adosadas a la pared para permitir la circulacion
del aire

X Se debe de limpiar al menos dos veces al afio, por personal especializados

X Se debe desinsectar dos veces al afio

Seguridad
X Instalacién de alarmas y camaras
X Sistema de prevencion de incendios més eficaz para proteger los libros

Normas para el manejo por parte del personal

x

x

x

Los volimenes pesados y de formatos no comunes no deben apilarse y se
procurara ponerlos en posicion horizontal
Las hojas han de pasarse con las manos limpias y secas. Para las piezas
especiales se usaran guantes
Los libros no deben extraerse de las estanterias tirando de la cabecera
No debe escribirse sobre los libros ni en sus tapas
No debe pegarse nada sobre los libros (excepto tejuelos):
+ Registro: en el reverso de la portada
+ Tejuelos
+ Foliacion: los manuscritos que no estén foliados ni paginados deben ser

foliados a lapiz

+

Sellado: en la portada, reverso y Ultima pagina
+ Para el sellado, debe emplearse un sello de corcho con tampdn de tinta
indeleble no grasa
Restauracion y/o encuadernacion:
+ Se debe intentar que se haga lo méas parecido al documento original

+ Debera ser sometido a estudio por parte de especialistas
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+ Se debe tener cuidado en la conservacion de los margenes,

encuadernaciones antiguas, hojas de guarda, ex-libris...

Normas para la reproduccion
X Antes de ser tramitada cualquier peticion de reproduccion, debe ser autorizada por
el bibliotecario responsable. Prima el estado de conservacion del ejemplar
X La reproduccion seré digital y debe ser realizada dentro de las dependencias de la
biblioteca, por personal especializado
X El material digitalizado por la Biblioteca podra ser publicado, pero ha de quedar

patente la procedencia y cuanta informacion sea precisa para identificar el original

5.5. Tratamiento técnico

El tratamiento técnico y documental del libro antiguo, por supuesto, tiene unas
caracteristicas propias, que devienen directamente de su singularidad y valor. Estas
caracteristicas propias hacen que actuaciones relativamente simples sobre el material
bibliografico actual, como el tejuelado, el sellado, etc., se conviertan en actuaciones que

han de tener en cuenta factores preventivos.

Tejuelado
® Se inscribe directamente sobre el libro y sirve para la localizacion del libro dentro de
la coleccion.
® Debe de ser del tamafio justo para contener los datos de la signatura, no tapando ni

el titulo, ni el n° del volumen.

®

En las encuadernaciones valiosas no se debe poner tejuelo.

@ Los datos de la signatura se han de poner también en otras partes del libro:
« Verso de la h. de guarda

« Verso de la portada

« Alfinal de la obra, si ho es posible hacerlo en los lugares indicados
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® En las laminas, grabados y documentos de una sola hoja, la signatura se pondra en

el verso con un lapiz de grafito de dureza media (n°2 o HB)

Otros métodos de tejuelado
@ Tarjeta de identificacion bibliografica (TIB)
v' Es una hoja de papel fuerte insertada o adherida ligeramente en la
contraportada, destinada a informaciones referidas al ejemplar
v' Papel de un gramaje de entre 120 y 180 gr/m2. Papel neutro, libre de lignina y
azufre (norma 1SO 9706)
v" El ancho debe de ser el minino para poder pegar el cédigo de barras

<

Bien insertada o adherida, se pueden poner también la signatura

v' Si se pone dejando sobresalir del libro no hara falta abrir el libro.

® Faja de polietileno

v' Una tira de polietileno, formando una faja alrededor de una de las tapas
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v' Sobre la superficie del plastico se adhiere el cédigo de barras
v' Ademas de preservar el libro, no hace falta abrirlo para su consulta
v" No sirve para el tejuelado pues queda oculto.
v Tira de papel neutro con el ancho suficiente para las etiquetas.
v' Colocada adherida sobre si misma, alrededor del libro o insertada bajo las tapas,
rodeando el exterior de la encuadernacion.
Sellado
@ Sirve como medida de proteccion ante el robo y para establecer la propiedad de la
obra.
® Es necesario tener cuidado para preservar siempre la portada.
® Hay opiniones divergentes:
* Aquellos autores que opinan que el hecho de marcar con sellos y
anotaciones indelebles es cuestionable.
» Y aquellos que aconsejan llegar a un equilibrio entre las medidas disuasorias
y la integridad de los documentos (por ejemplo, se puede utilizar la tinta
actinica que se encuentra facilmente en establecimientos comerciales).
@ El sello debe identificar claramente a la biblioteca o institucion al que pertenece y
debe de ponerse el verso de la portada y al final de la obra.
@ Otro tipo de sellado es el sello en relieve, que aungue no es disuasorio en si sirve

para recuperar el libro robado.
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5.6. Traslados.

Traslados
X Se suelen emplear cajas, carpetas y sobres.
¥ Cuando los documentos salgan de la Institucion propietaria deben hacerlo dentro de
embalajes apropiados, acolchados con materiales inertes que amortigiien posibles
golpes y vibraciones.

X Se debe recurrir a empresas especializadas en traslados de bienes culturales.
5.7. Planes de emergencia o planes de gestion de desastres

Se trata de uno de los proyectos de mayor alcance que puede emprender una biblioteca.
Muchos de los siniestros no pueden ser evitados (guerras, inundaciones...), pero la
gravedad de sus consecuencias puede ser atenuada con un plan bien estructurado.

En Espafia no existe aun una normativa especifica.

El desarrollo de un plan de Gestion de Desastres es uno de los ejes de todo Plan de
Conservacion Preventiva.
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Un Plan de Gestion de Desastres debe ejecutarse en tres fases:
X Planificacion.
o Definicién de los objetivos, necesidades y recursos.
o Definiciobn de responsabilidades (quiénes se encargaran de la planificacion,
de la proteccion y de la recuperacion)
o Establecimiento de protocolos de activacion (documento escrito).
o Evaluacion de los posibles riesgos que pueden amenazar a la coleccion.
X De proteccion.
o Puesta en practica de todos los recursos encaminados a evitar que se
produzca algun siniestro.
o Minimizacién del impacto de un siniestro cuando éste se produzca.
X Reaccion y recuperacion.

o Desarrollo de los protocolos disefiados para el salvamento de las colecciones.

Comité de Emergencias:
X Conformado por un conjunto de especialistas.
o Técnicos de mantenimiento del edificio.
o Expertos en seguridad.
o Expertos en la lucha contra incendios.
X Sera el Comité el encargado del asesoramiento, de la puesta en marcha del plan y

de establecer prioridades de actuacion.

Equipo de Emergencias:
X Actuard en situaciones de riesgo.
X Resolvera, a nivel organizativo, el traslado de los fondos a espacios habilitados para

Su recuperacion.
Brigada de Salvamento:

X Equipo que interviene fisicamente en la evacuacion de los Fondos, una vez que

bomberos y técnicos de seguridad garanticen la seguridad del edificio.

10
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Evaluacion de riesgos
X Andlisis de Factores climaticos y geoldgicos.
% indice de temperaturas.
X Situacion del edificio.
o Cercania de gasolineras

o Situacion de "bocas de agua" para incendios...

Procedimiento de actuacién
Orden de actuaciones:
X Listado de obras.
o Valor para la Institucién
o Ubicacion
o Observaciones
% Las colecciones valiosas o prioritarias no han de estar dispersas en el depdsito.
X Ante cualquier desastre, la maxima prioridad es la seguridad humana.

Reaccion y recuperacion
Cuando un desastre ya se ha producido es necesario que se activen todos los protocolos

encaminados a minimizar el impacto de las colecciones, personas y edificios.

Incendios
Proteccion:
X Deteccion.
o Detectores: deben de estar conectados a una central de alarmas (Optica y
acustica) y ademas con los Servicios de Bomberos y Policia
o Central de alarmas
* Pulsadores de alarma
o Sistemas ionicos (gas y humo)
o Sistemas térmicos. Se activan cuando la temperatura supera un valor umbral

de temperatura.

11
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o Termovelocimetros. Detectan la velocidad de aumento de temperatura.
o Sistemas opticos (humo).
o Laser.

o Sistemas oOptico-térmicos.

Respuesta ante incendios

Es uno de los peores desastres que pueden afectar a una biblioteca.
X A los dafos producidos por el fuego hay que afiadirle los dafios producidos por el
agua.
X La elevada temperatura favorece el desarrollo microbiano.
X Los materiales quemados deben ser manipulados con cuidado extremos,

transportandose en bandejas rigidas, para ser tratados por los restauradores.

Extincion
X El agente de extincion mas eficaz es el agua.
o Cuanto mas pequefias sean las particulas de agua, mayor eficiencia de
enfriamiento despliegan.
o Modalidades.
= Sistemas de agua "a chorro”
= Sistemas de agua "rociada"
= Sistemas de agua "pulverizada".
= Sistemas de agua nebulizada.
= Sistemas de espuma.
X Medios de extincidn no acuosos.
= Actlan por sofocacion. pelicula impermeable.
X Extintores portatiles.
o Los méas adecuados son los de agua nebulizada.

X Sistemas automaticos (por gases).

12
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Inundaciones
Deteccion
X Existen dispositivos de proteccién contra el agua que al ser mojados emiten una
sefal de alarma
o Polvo quimico
» Hoy dia, existen sistemas de polvo quimico disefiados especificamente
para museos Y bibliotecas, ya que protegen a los objetos con una capa
impermeabilizadora
Actuaciones
X Debe actuarse con rapidez.
X Las primeras cuarenta y ocho horas tras los dafios por agua son cruciales (para
evitar la proliferaciébn de microorganismos en las colecciones)

X Necesidad imperiosa de disminucién de los niveles de humedad en el ambiente.

x

Evitar que se formen bolsas de aire estancado.

X Hay que disminuir la temperatura y favorecer la ventilacion para reducir la humedad
relativa ambiental y de los materiales.

X Un método apropiado para la estabilizacion de los materiales mojados es la
congelacion, ya que suspende el desarrollo de microorganismos y permite posponer
la recuperacion.

X Para la recuperacién, es necesario desarrollar un proceso de secado.

o Estard determinado por el volumen del material afectado, la gravedad de los
danos, la naturaleza de los fondos y su valor.

o Secado por ventilacion.

e Ocupa mucho espacio y es necesaria la intervencion de mucho

personal.

13
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