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RESOLUCION DEL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD DE
GRANADA

La Ley Organica 6/20001, de 21 de diciembre, de Universidades (BOE
nam. 307, de 24-12-01), modificada por la Ley 4/2007, de 12 de abril (BOE ntim.
89, de 13-4-07), establece con caricter general las competencias del Rector,
precisadas en los Estatutos de la Universidad de Granada, aprobados por Decreto
231/2011, de 12 de julio (BOJA nim. 147, de 28 de julio).

Por ello, de acuerdo con lo establecido en el articulo 45, letra u) de los
mencionados Estatutos, este Rectorado,

HA RESUELTO

Primero: Aprobar la Guia de estilo y manual de buenas practicas para el disefio
de sitios web institucionales en la Universidad de Granada.

Segundo: Aprobar la Guia de disefio para las aplicaciones moéviles en la
Universidad de Granada.

La presente resolucién surtird efectos a partir de su publicacion en el
Boletin Oficial de la Universidad de Granada (BOUGR).

Secretaria General. Universidad de Granada. Avda. del Hospicio, s/n. 18071 GRANADA
Tino. (+34) 958 24 30 21. Fax (+34) 958 24 08 93,
Correo electronico secretarfageneral@ugr.es
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Introduccioén

Las tecnologias de disefio y edicidbn de paginas web han variado mucho desde su
aparicion en la primera mitad de los anos 90. Desde entonces han sido explotadas de
forma masiva, a pesar de que durante mucho tiempo no estuvieron suficientemente
maduras. De hecho, los primeros estandares (las primeras versiones de HTML) de pagina
web eran deficientes y sus carencias provocaron problemas asociados a la navegabilidad
(las paginas no se muestran correctamente en navegadores distintos) y a la accesibilidad
(las paginas no pueden ser correctamente usadas por personas con necesidades
especiales o desde dispositivos limitados). Sin embargo, los estandares web de hoy dia,
han alcanzado un importante grado de madurez y estabilidad, solucionando los
problemas anteriormente citados.

El estandar de descripcion de paginas web estable mas reciente y recomendado por el
W3C (World Wide Web Consortium) se denomina XHTML, y esta vigente desde 2001.
Este estandar, que en la actualidad se esta evolucionando a uno nuevo denominado
HTMLS5, tiene como objetivo precisar la estructura de los documentos web (la semantica
de sus contenidos). Asi mismo, el estandar para definir los estilos o apariencia visual de
una pagina web se denomina CSS. La combinacion de XHTML (o HTML5) y CSS es lo
que permite disefiar una pagina web correcta de cara a la compatibilidad con los distintos
navegadores y dispositivos. Junto con esto, el W3C ha redactado unas directrices o
pautas de disefio web (WCAG) para que sus contenidos sean accesibles para personas
con discapacidad, aspecto éste sobre el que existen diversas recomendaciones y
directrices a nivel europeo, nacional y autonémico, que se recogen en el Anexo, y que en
su conjunto demuestran la preocupacion social por garantizar el acceso a los contenidos
web por parte de todas las personas, con necesidades especiales o sin ellas.

Concretamente el Real Decreto 1494/2007, de 12 de noviembre obliga a que las paginas
de Internet de las administraciones publicas o que reciban financiacion publica total o
parcial deben:

1. Respetar la normativa de AENOR UNE 139803:2012 (“Requisitos de accesibilidad
para contenidos en la Web”).

2. Utilizar de los estandares XHTML + CSS.
3. Cumplir los niveles de conformidad A y AA respecto a WCAG 2.0.

Por otra parte, en estos ultimos afios se han puesto en marcha otras leyes y normas
reguladoras acerca de las leyes de privacidad, proteccién de datos y propiedad intelectual
de los contenidos publicados en paginas web (Anexo). De hecho la legislacién espafiola
regula desde 2007 las tecnologias y estandares que deben contemplar las paginas web
de los organismos publicos, estableciendo un conjunto de requisitos minimos que éstas
deben cumplir, y que es necesario conocer y cumplir. En concreto la ley 49/2007, de 26
de diciembre, establece sanciones que van desde los 301 euros hasta el millon de euros
por el incumplimiento de las normativas de accesibilidad.
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En este contexto, la Universidad de Granada (UGR) genera, en sus distintos ambitos, una
gran cantidad de paginas web que es necesario se ajusten a la normativa vigente y
cumplan un conjunto de caracteristicas que no solo garanticen la homogeneidad de las
mismas, ofreciendo una identidad corporativa unica, sino que mantengan unos niveles
minimos de calidad y accesibilidad, mejorando finalmente la presencia en Internet de
nuestra institucion, ya que todo ello facilita el acceso a la informacion no solo de las
personas sino también de los agentes de usuario y robots de busqueda.

Por todo ello la Oficina Web ha desarrollado este manual de estilo y buenas practicas,
con el que se pretende:

« Asegurar la existencia de ciertos elementos comunes en los sitios web
institucionales.

- Definir y homogeneizar los estilos a utilizar por los distintos tipos de entidades.

- Dar a conocer los requisitos de navegabilidad y accesibilidad que han de
cumplir las paginas web de nuestra institucion.

- Establecer un conjunto minimo de navegadores sobre los que las paginas
deben ser completamente visibles.

- Indicar una breve lista de buenas practicas de cara al disefio web, al
cumplimiento de directrices y estandares de accesibilidad, asi como para la
mejora de la visibilidad de la UGR en Internet.

« Mostrar un conjunto de modelos y plantillas de paginas web corporativas.

« Hacer notar la importancia de cumplir los estandares web.

- Exponer la obligatoriedad de cumplir los estandares de accesibilidad web.

Este documento consta de tres apartados y de un anexo:
- Requisitos minimos que ha de cumplir todo sitio web institucional de la UGR.
- Recomendaciones de estilos y buenas practicas.
- Modelos y ejemplos de pagina web institucional.

- Anexo: mas informacion y enlaces relacionados.
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1. Requisitos minimos para una imagen corporativa de la Universidad de Granada
en Internet

Con objeto de proyectar una imagen identificativa en Internet, la Universidad de Granada
indica las siguientes directrices, que han de seguir todos los sitios web institucionales:

1.

En un sitio web, todas sus paginas, tanto la de inicio como las interiores, deben
mostrar la imagen corporativa oficial de la Universidad de Granada en un lugar
visible, preferentemente en la cabecera de la pagina (normativa sobre identidad
visual corporativa en http.//secretariageneral.ugr.es).

Cuando se quiera incorporar en la cabecera un logotipo especifico de la estructura
organizativa responsable de la pagina (Facultad o Escuela, Departamento,
Instituto, Servicio, etc....), éste debera convivir con el de la Universidad de
Granada, de acuerdo con el Manual de identidad visual corporativa de la UGR.

La imagen con la identidad visual corporativa de la Universidad de Granada
siempre estara enlazada con la web principal de la UGR (http://www.ugr.es).

Al pie de cada pagina se mostrara también un enlace textual de copyright que
apunte a la web principal de la Universidad de Granada (http://www.ugr.es).

No estda permitido que aparezcan enlaces, publicidad ni logotipos de los
proveedores de las paginas web en el pie de las paginas ni en otro lugar
destacado, en su caso. Estos solo podran ser mencionados en una seccion
especifica de la web sobre la autoria o “Acerca de”.

. Los sitios web deberan disponer un item, opcion de menu o enlace denominado

“Contacto”, “Buzén” o similar, accesible desde cualquier pagina y que permita a los
usuarios contactar con los responsables de contenidos del sitio web.

Todas las paginas deben mostrar al pie un enlace a una pagina de informacioén
sobre la Accesibilidad del sitio web (Real Decreto 1494/2007, de 12 de noviembre).

Todas las paginas deben mostrar al pie un enlace a una pagina sobre las Politicas
de Privacidad (consultar legislacion vigente al respecto).

. Las paginas web han de satisfacer los estandares XHTML + CSS, o superior (Real

Decreto 1494/2007, de 12 de noviembre).

Las paginas deben satisfacer las prioridades 1 y 2 de accesibilidad web (Real
Decreto 1494/2007, de 12 de noviembre).

Las paginas deben revisarse y actualizarse para que siempre puedan ser
visualizadas correctamente al menos con dos navegadores actuales distintos
(Firefox, Opera, Safari, Chrome, Internet Explorer).
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10.Segun el tipo de unidad (Centro, Departamento, etc) es aconsejable que las
paginas se asemejen al modelo de pagina correspondiente, expuesto en el
Apartado 3.

Estas condiciones minimas han de ser satisfechas por cualquier web institucional de la
UGR, es decir, por cualquier web que ofrezca informacidén o servicios en representacion
de la Universidad de Granada a través de un sitio web, entre ellas:

- Web principal de la UGR

- Sitios Web de vicerrectorados y delegaciones del Rector

- Sitios Web de Secretariados, Servicios, Unidades u otras estructuras organicas.
- Sitios Web de Centros, Escuelas y Facultades

- Sitios Web de Departamentos e Institutos Universitarios

- Sitios Web de Grados, Masteres, etc.

El resto de sitios web relacionados con la institucion, pero con caracter particular (por
ejemplo, paginas web personales), no exclusivo (por ejemplo, grupos de investigacién o
congresos), 0 no estrictamente institucional (por ejemplo, proyectos de innovacion
docente), no estan obligados a cumplir aquellas condiciones que no les afecten (por
ejemplo, si se trata de un congreso en el que participa o colabora la UGR junto a otras
entidades, no se deberia usar la identidad visual de la UGR para el disefo de la web). No
obstante, se recuerda que el cumplimiento de la legislacion correspondiente a
accesibilidad web, estandares o privacidad afecta a todas las webs de organismos
publicos o con financiacion publica (aunque sélo sea parcial).

La siguiente imagen muestra una captura de una pagina institucional de la UGR

(www.ugr.es) donde se han marcado los elementos visuales minimos (puntos 1-7) que se
deben incluirse en cualquier pagina de la institucion.

Guia de estilos y manual de buenas practicas para las paginas web de la Universidad de Granada 5de24



| Delegacion del Recror para las T1C

Oficina Web - OFICINA WEB. UGR

‘F Zzg}"’l}niversidad de Granada : OFIWEB

I : iﬂ‘gf Umiversidas

we Granada

| el Sy OO .

-4
[ | fccass Itamsificads |

s-Adminisiracién

m Aiblirracs
[ Cemse slacwrénics

E Ciractona bulefinc:

B Praofesoradn B Admimistracdm ¥ Servicins

El Presentaciém

B Goberno de ls DGR

B Faoullades ¥ Escuslas

0 Departamentos

& Lostibeios v cenbros de
wveshganca

B Oteos eentros

B Geshdin v servicios

B Fatedios

U'GE Internarsonel

B Cxcelencis v oalidsd

0B Rmponsabiided sodal v
lranslarendia

B Culburs, cooperacion ¥

deparbe
= ey ey i
Enlaces destacadas
BOUCOR i Canel UOK Campus Andaluz Vitus b Cabscran UCOH
* i OE] BIoTIC Granads » Contro Instrimeantscis Chensifica + CICODE
3 Corcramon O 3 CELAES (Serv. nformateca] + Dwfensar unrvacuitena s EEES
1 Editerial UGS » [nEpecodn da GErdcios Marmativa Uisivarsitana
¥ Pravaacidn da Rsgas Laborakes * Parfil contratants
© IETET n E;I Coimbrs Group

Recuerde comunicar los requisitos minimos de esta guia a su proveedor tecnolégico o
responsable de su sitio web, para que garantice su cumplimiento cuando desarrolle,
actualice o mantenga su sitio web y, por supuesto, si tiene alguna duda sobre este
documento puede dirigirse a la Oficina Web de la UGR: ofiweb@ugr.es
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2. Recomendaciones de estilo y buenas practicas

Al margen de las directrices anteriormente citadas, y que se refieren a un conjunto
minimo de requisitos que deben cumplir todas las webs institucionales de la Universidad
de Granada, a continuacion se recoge un conjunto de recomendaciones adicionales y
buenas practicas.

La Oficina Web ha disefado modelos de pagina web para distintos tipos de sitio web
institucional en la UGR. Las hojas de estilo de dichas paginas son publicas y pueden
descargarse con el navegador, por lo que se pueden usar faciimente como referencia
para el disefio de otras paginas institucionales, adaptando los elementos particulares que
sean precisos. El Apartado 3 recoge algunos ejemplos de estos modelos de pagina.

a. Sobre colores y tonos
Es recomendable, pero no obligatorio:

1. Por defecto, utilizar los mismos colores y tonos que la web principal (www.ugr.es),
los cuales han sido tomados del escudo de la UGR.

2. Que las paginas web de Secretariados, Servicios y Unidades dependientes
organicamente de una entidad superior (Vicerrectorado u Organo de Gobierno
principal) usen los mismos tonos y colores que la web de la entidad de la que
dependen.

En cualquier caso, siempre se debe comprobar que la gama de colores y el contraste son
adecuados para personas con deficiencias visuales, tales como las afectadas por
daltonismo u otras anomalias relacionadas con la percepcion de color.

b. Sobre la imagen corporativa de la Universidad de Granada
- Cuando la imagen corporativa de la Universidad de Granada (en cualquiera de sus
dos versiones: “uso formal” o “uso alternativo”) se incorpore sobre cabeceras con
fondo blanco, se recomienda utilizar la version en color de las mismas.
- Cuando la imagen corporativa se incorpore sobre cabeceras con fondo de color, se

recomienda utilizar una version monocroma de alto contraste (en blanco o en
negro) para mejorar su visibilidad. (Ver imagen de ejemplo).
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Ejemplo de uso de imagen corporativa de alto contraste sobre fondo de color

c. Sobre la tipografia

Todos los modelos de web disefiados desde la Oficina Web usan la misma tipografia, lo
cual hace visualmente mas homogéneo su aspecto, aunque sus disefios graficos difieran.
Se recomienda usar estos mismos tipos de letra y tamafos en cualquier otra web
institucional.

Estos datos de estilo pueden extraerse directamente de dichas webs, descargando sus
estilos desde el navegador o consultando la plantilla neutra que puede obtenerse en
http://ofiweb.ugr.es/pages/documentos.

d. Sobre la inclusion de imagenes

Debe evitarse el uso de imagenes para representar texto. Es una norma basica de
accesibilidad (prioridad 1) que las imagenes se describan mediante un texto alternativo
(atributos alt o longdesc).

En todo caso, las imagenes deberan contar con los oportunos permisos de publicacién
(consultar apartado k, acerca de la autoria de imagenes y otros recursos).
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e. Sobre la utilizacion de formatos opacos y privados

Debe evitarse el uso de formatos opacos (inaccesibles) para editar contenidos web. Es
decir, no deben usarse imagenes que representen textos, ni menus de opciones basados
en tecnologias inaccesibles. En particular, deben evitarse las paginas web basadas en
tecnologia flash, asi como el uso de menus o botones basados en esta tecnologia para
acceder a la informacion. Tampoco debe abusarse del formato PDF, el cual no es un
formato web propiamente, como formato de publicacion de contenido informativo a través
de web.

No obstante, pueden usarse estos formatos siempre que no afecten a la accesibilidad del
sitio. Por ejemplo, si su utilizacién responde a un motivo decorativo que no afecta al
contenido o funcionalidad de la pagina, o se usa como formato de video o animacion, sin
ser el formato principal de edicidén o de acceso a la informacion.

En cualquier caso, si se usan estos elementos, éstos deben estar correctamente
encapsulados para que la pagina web cumpla los estandares web vigentes.

f. Sobre el intercambio de archivos

Se debe evitar el uso de documentos que sdélo puedan ser leidos por un tipo de
procesador de textos.

Para el intercambio de archivos (descargas a través de la web) se deben usar formatos
abiertos 0, como minimo, se debe proporcionar siempre una alternativa abierta frente al
uso de otros formatos privativos.

Asi, por ejemplo, en el caso de que no haya que modificar el documento descargado,
conviene usar versiones libres del formato PDF. Para documentos que haya que
modificar, es preferible usar formato Open Document (.odt frente a .doc, .odp frente a
.ppt, .ods, .svg, y similares) o bien ofrecer las dos alternativas.

g. Sobre la organizacion de los contenidos
Una correcta organizacion de contenidos es esencial para una pagina web. A menudo
suele cometerse el error de organizar un sitio web basandose en el organigrama interno

de una entidad, sin pensar que el usuario de fuera desconoce dicho organigrama.

Se debe pensar siempre en el usuario final que accedera a la pagina y organizar los
contenidos para que el acceso a los mismos le resulte lo mas sencillo e intuitivo.

h. Sobre la visibilidad en Internet
h.1 Nombres de dominio

La URL o nombre de dominio que se use para acceder al sitio web debe ser facil de
identificar, recordar y localizar.
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Preferentemente,  deben usarse  nombres  autocontenidos  (por  ejemplo,
“facultadciencias.ugr.es” o “ciencias.ugr.es” o similar). Lo recomendable es usar las
palabras mas importantes que identifiquen a la entidad o una combinacion sencilla con
siglas (por ejemplo, “fciencias.ugr.es”).

Si se usan unicamente siglas, conviene que éstas sean suficientemente populares o se
planee asociarlas de forma univoca a la entidad correspondiente (por ejemplo,
“etsiit.ugr.es”, ETSIIT es el nombre como se conoce popularmente a la E.T.S. de
Ingenierias Informatica y de Telecomunicacion).

Debe evitarse utilizar dominios ajenos a .ugr.es, ya que penalizan a la institucion en
cuanto a visibilidad. Ademas, en particular, no deben usarse nunca dominios .com ya que
presuponen el uso comercial y transmiten por tanto, una imagen negativa de la UGR.

Se recuerda que existe una normativa en la UGR acerca de la concesiéon de dominios
para paginas web (consultar Anexo)

h.2 Titulo de las paginas (elemento “title”)

El titulo de una pagina web (elemento “title”) es uno de los principales elementos que
usan los robots de busqueda para clasificar las paginas.

Debe evitarse el uso de un unico titulo para todas las paginas de un sitio web. Cada
pagina web debe tener su titulo propio, distinto a las demas del mismo sitio web.

Los titulos deben estar definidos correctamente, evitando dejarlo en blanco o rellenarlo
con una cadena de caracteres que no describa bien los contenidos de la pagina.

Se recomienda que los titulos sigan un esquema jerarquico acorde al anidamiento légico
de las paginas, por ejemplo:

- Universidad de Granada

- Vicerrectorado XXX — Universidad de Granada

- Organigrama - Vicerrectorado XXX — Universidad de Granada

- Secretariado YYY — Vicerrectorado XXX — Universidad de Granada

- Organigrama — Secretariado YYY — Vicerrectorado XXX — Universidad de Granada

h.3 Uso correcto de los encabezados (elementos "h1”, “h2”, “h3”, etc)

HTML es un lenguaje para describir la estructura de un documento, por lo que sus
elementos (o etiquetas) tienen una carga semantica muy importante, por lo que deben de
usarse correctamente.

Es muy importante definir correctamente los encabezados (los elementos "h1”, “h2”, “h3”,
etc) ya que su utilidad es la de dividir los contenidos de las paginas web en apartados de
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forma jerarquica. Nunca deben usarse estos elementos para forzar un cambio del tamafio
de letra o resaltar una linea de texto, ya que no es esa su utilidad ni, sobre todo, su
significado.

Los buscadores conceden mucha importancia a los encabezados frente a otros textos o
elementos de la pagina y aplican dicha jerarquia para valorar el peso de los distintos
contenidos y, por tanto, mostrar los resultados de busqueda mas adecuados.

Ademas, de cara a hacer las paginas accesibles para personas con discapacidad es
importante observar un uso adecuado de estos encabezados, ya que si no, no podran
acceder a los contenidos correctamente.

h.4 Mapa del sitio

El mapa del sitio es una pagina web que muestra la estructura del sitio web con enlaces
directos a las distintas paginas que lo componen, ordenados de manera logica. El mapa
del sitio facilita el acceso a los contenidos tanto a los visitantes como a los robots de
busqueda y otros agentes de usuario.

Todos los sitios web que consten de un numero moderado o grande de paginas deberian
disponer de un mapa del sitio, accesible desde cualquier pagina y colocado
preferentemente al pie de las mismas.

h.5 Enlaces con otras paginas institucionales

En una pagina web lo mas importante son los enlaces a contenidos, que es lo que
posibilita la interconexién de informacion y la navegacion.

Debe procurarse enlazar con otras paginas y sitios de la UGR cuando éstos sean
mencionados. Por ejemplo, si en un parrafo se menciona el “Servicio de Habilitacién y
Seguridad Social de la UGR” ese texto deberia estar enlazado con
“http://gerencia.ugr.es/habilitacion”, si se menciona la “Universidad de Granada”, ese texto
debe enlazarse con “http://www.ugr.es”).

h.6 Enlaces rotos

Conviene revisar periddicamente los enlaces de las paginas para evitar errores y enlaces
a paginas inexistentes. Estos errores son penalizados por los robots de busqueda, aparte
de proyectar una imagen negativa a los usuarios.

h.7 Uso de tablas y capas

Las tablas en HTML/XHTML son un recurso para mostrar datos tabulados, que no debe
usarse nunca para distribuir los elementos de una pagina en el espacio.

Hay que evitar el uso de tablas como estrategia de disefio de paginas web. Esta practica
es contraria a la navegabilidad y accesibilidad web ya que se estd usando un elemento
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HTML (table) para una finalidad muy distinta de la original, lo cual dificulta el acceso a la
informacion por parte de dispositivos y agentes de usuario. En el caso de tablas
anidadas, el acceso a la informacion, asi como la navegabilidad son practicamente
imposibles.

Utilice capas para distribuir las distintas partes de una pagina web, pero nunca tablas.
h.8 Uso de marcos (frames)

Los marcos hacen invisibles los contenidos del sitio para los buscadores, e impiden
promocionar las paginas interiores, obligando a entrar siempre por la pagina inicial (no se
puede hacer un enlace directo a una pagina interior, por ejemplo). Ademas, los marcos
producen muchos problemas de visualizacion cuando se usan distintos navegadores,
especialmente cuando se trata de dispositivos méviles.

Los frames o marcos estan desaconsejados por el W3C vy, de hecho, fueron descartados
a partir del estandar vigente XHTML 1.1. Ello significa que es posible que los
navegadores actuales dejen de soportarlos en un futuro.

i. Sobre el mantenimiento y actualizacion de las paginas

Tener una pagina web institucional exige el compromiso de actualizarla y atenderla. Es
mejor no tener pagina web propia frente a una pagina desactualizada.

Si la pagina pretende dar un servicio (por ejemplo, un buzén de quejas), ese servicio ha
de atenderse diligentemente, ya que de lo contrario la imagen que se proyectara de la
institucion sera negativa, pudiendo dafiar incluso a la imagen global de la instituciéon. Si la
pagina consta de un tablon de anuncios, han de publicarse anuncios con regularidad.

No abuse del formato PDF para publicar noticias u otra informacion de interés en el sitio
web. Este formato resulta opaco para los buscadores. Publique preferentemente la
informacion institucional en formato web (por ejemplo, un curso de formacion, una
conferencia, un programa de estudios, etc), use PDF solo como un complemento a la
informacion publicada, pero no como continente exclusivo de toda la informacion.

Ademas, es necesario revisar las paginas periddicamente para detectar errores de
accesibilidad web, de incumplimiento de estandares, enlaces rotos, etc, asi como eliminar
contenidos obsoletos o erréneos.

j- Sobre los formularios de contacto y consulta
Tal y como se indica en los requisitos minimos de este documento (punto 4), toda web
institucional debe mostrar siempre un mecanismo de contacto con el responsable de la

misma (webmaster).

Ademas, pueden coexistir otros formularios o mecanismos especificos para proporcionar
soporte online a los usuarios del servicio en cuestién (por ejemplo, atender consultas
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sobre el servicio o realizar tramites administrativos).

En el caso de usar mecanismos de respuesta automatica mediante email a los usuarios
que acceden a lo formularios de contacto, estos mensajes deberan:

1. ldentificar en la cabecera que proceden de una plataforma web
2. Iniciar el mensaje indicando que se trata de un mensaje de respuesta automatico
3. Mostrar al final del mensaje un aviso similar al siguiente:

"Este es un mensaje de respuesta automatica a una consulta realizada a través de la
[plataforma web de la Universidad de Granada)]. Este mensaje puede contener informacién
privilegiada o confidencial. Si no es Ud. el destinatario indicado en el formulario de la
consulta, queda notificado de que la utilizacién, divulgacion o copia sin autorizacion de este
mensaje esta prohibida en virtud de la legislacién vigente. Si ha recibido este mensaje por
error, se ruega lo comunique inmediatamente por esta misma via y proceda a su
destruccion.”

k. Sobre la autoria de imagenes y otros recursos

El uso de imagenes u otros contenidos susceptibles de estar afectados por derechos de
autor ha de evitarse.

En cualquier caso, siempre debe atribuirse correctamente la autoria de las imagenes u
otros contenidos procedentes de terceros, indicandolo explicitamente en alguna seccion
de la web cuando sea pertinente o, indicando en su caso que los derechos de tales
imagenes corresponden o estan cedidos por la entidad correspondiente.
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3. Modelos de pagina corporativa y plantillas

Este apartado muestra algunos ejemplos de pagina desarrollados por la Oficina Web de
la UGR que pueden usarse libremente como modelos para disefiar nuevos sitios web
institucionales.

Las plantillas de estas paginas, es decir, sus hojas de estilo, pueden descargarse desde
el mismo navegador y reutilizarse con completa libertad, haciendo las oportunas
particularizaciones (color, tono, leyendas, imagenes de cabecera, etc). En
http://ofiweb.ugr.es/pages/documentos puede descargarse una plantilla neutra para
disefiar un sitio web corporativo, para mayor comodidad.

En concreto, se han disefiado distintos modelos de paginas segun el tipo de entidad:
- Sitio web principal
- Organos de gobierno y servicios institucionales
- Centros: Facultades y Escuelas
- Departamentos e Institutos universitarios
- Titulaciones
- Modelo genérico

Estos modelos, sin ser idénticos entre si, mantienen un conjunto de elementos comunes
que identifican a la UGR: misma tipografia, logotipo corporativo, recursos decorativos
similares, mismas proporciones de los elementos visuales, etc.

Las imagenes que se muestran en este apartado son los bocetos originales de las
paginas de inicio de los distintos modelos de sitio web disefiados, pudiendo diferir
levemente de su estado actual, ya que tratan simplemente de ilustrar los distintos estilos
generales definidos desde la Oficina Web. Para tener un mejor detalle, se recomienda
visitar las distintas webs implementadas segun estos modelos y descargar los estilos de
cada uno de los distintos modelos de pagina y elementos web que se usan en cada sitio
para usarlos segun la conveniencia.

Hay que matizar que estos modelos tratan de ser ejemplos validos, no hay obligacion de
usarlos, si bien se recomienda seguirlos lo mas fielmente posible con objeto de
homogeneizar la identidad corporativa de las distintas entidades de la UGR.
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Pagina principal de la UGR: www.ugr.es
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OFICINA WEB

La pagina principal de la UGR
(www.ugr.es) es el principal referente
de la Universidad de Granada en
Internet. Usa los colores
institucionales, tomados del escudo.

Por ser la principal puerta de entrada a
nuestra universidad desde Internet, los
contenidos de dicho sitio tratan de
reflejar toda la informacion
institucional, actuando como un gran
directorio que muestra informacion
resumida de todas y cada una de las
entidades de la UGR (érganos de
gobierno, servicios, centros,
departamentos, institutos, titulaciones,
etc), y enlazando con el resto de sitios
web institucionales.

Dado que actualmente existe una
enorme variedad de sitios web en la
UGR, no existiendo una unica entidad
que los (gestione, se ha preferido
definir diversos modelos de web que
puedan ser utilizados por los distintos
tipos de entidades mas que usar uno
unico, con objeto de proporcionar una
gama de modelos corporativos que
permitan identificar visualmente el tipo
de entidad y distinguirlos entre si, pero
sin perder la personalidad propia de la
UGR. Por ello, todos los modelos usan
un conjunto de elementos graficos y
estilos comunes: misma tipografia,
elemento “onda”, escudo corporativo,
etc.

De esta forma, aunque exista un
conjunto  reducido de  modelos
posibles, todos ellos son similares
entre si, pero permitiendo un cierto
nivel de diferenciacion y
particularizacion para amoldarse a las
necesidades diversas que pueda tener
cualquier institucion o entidad de la
UGR.
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Con objeto de mantener una identidad
visual corporativa para los érganos de
gobierno, secretariados y servicios, se
ha utilizado un modelo de pagina
comun para todos los o6rganos de
gobierno principales de la UGR:

» rectorado.ugr.es

+ secretariageneral.ugr.es

* gerencia.ugr.es

+ academica.ugr.es

« veu.ugr.es

» internacional.ugr.es

+ investigacion.ugr.es

» vicengp.ugr.es

+ vicpts.ugr.es

+ calidad.ugr.es

« consejosocial.ugr.es

« detic.ugr.es

* dcab.ugr.es

La gama de colores escogida para el

sitio web del Rectorado
(rectorado.ugr.es) coincide con la
usada para la web principal

(www.ugr.es) y han sido tomados del
escudo de la Universidad de Granada.

En general, se ha utilizado una gama
de colores diferente para cada
entidad, con objeto de diferenciarlos.
El resto de estilos y elementos, no

obstante, se mantiene entre ellos
(misma tipografia, mismas
proporciones, mismos elementos

decorativos, etc).

Asi mismo, los contenidos o elementos
que se muestran en las paginas
pueden diferir, mientras se mantengan
las proporciones y estilos. Por
ejemplo, la primera figura muestra un
texto de presentacion en el centro de
la pagina de inicio, mientras que la
segunda muestra en su lugar un
tablon de anuncios; ambas usan
imagenes de cabecera distintas, etc.
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Se recomienda que los distintos
secretariados y servicios
institucionales adopten el mismo
modelo de pagina que los o6rganos
principales de gobierno, usando
™ ademas la misma gama de colores de
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En el caso de aquellos servicios o
entidades que no tengan una
dependencia directa de un o6rgano
concreto, se recomienda que usen los
colores institucionales (los mismos
que usa la web principal y el

m OFICINA VIRTUAL
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Oficina Web de la UGR: ofiweb.ugr.es
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Para facultades y escuelas de la UGR
se han disefiado un modelo de
paginas adecuado al tipo de
contenidos y herramientas usuales
para este tipo de entidades.

En el lateral izquierdo se muestra un
modelo de la pagina de inicio (figura
de arriba) y de una pagina interior
(figura de abajo) para el sitio web de
un centro docente (en este caso, el de
la Facultad de Ciencias Econémicas y
Empresariales).

De forma similar a como ocurre con
los 6rganos de gobierno, en el caso de
los centros, es posible particularizar la
gama de colores o el tipo de
elementos y contenidos que se
mostraran en sus paginas, si bien
deben mantenerse las proporciones,
tipografias, estilos y el resto de
elementos visuales comunes.

Los estilos de los distintos modelos de
paginas para  centros pueden
descargarse a partir de cualquiera de
las paginas ya implementadas:

« ETS de Arquitectura

- ETSI de Caminos, Canales y
Puertos

« ETSI Informatica 'y
Telecomunicacion

« Escuela de Ciencias de la Salud

- Facultad de Ciencias de la Salud
de Ceuta

- Facultad de Ciencias Econémicas
y Empresariales

» Facultad de Comunicacioén y
Documentacion

» Facultad de Educacion y
Humanidades de Ceuta

+ Facultad de Educacion y
Humanidades de Melilla

- Facultad de Filosofia y Letras

« Facultad de Psicologia

« Facultad de Trabajo Social

« Facultad de Traduccion e
Interpretacion
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d. Modelo para departamentos, centros de investigacion e institutos universitarios
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Depto. de Didactica de las Ciencias Sociales: dsociales.ugr.es
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dos lineas como maximo. Se pueden sobrepasar las dos lineas.
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 Titulo de la noticia 01 con més o menos longitud llegando incluso a
dos lineas como maximo. Se pueden sobrepasar las dos lineas

Contacto Sugerencias Mapa Web

> | Confucio

Instituto Confucio: institutoconfucio.ugr.es

departamentos e institutos

universitarios se ha definido un modelo
comun de pagina web institucional.

Algunos ejemplos de paginas web
activas basados en ellos:

Departamento de Analisis
Matematico

Departamento de Anatomia
Patoldgica e Historia de la Ciencia
Departamento de Arquitectura y
Tecnologia de los Computadores
Departamento de Botanica
Departamento de Derecho
Administrativo

Departamento de Derecho
Constitucional

Departamento de Didactica de las
Ciencias Sociales

Departamento de Filologias
Romanica, Portuguesa, Italiana,
Catalana y Gallega
Departamento de Literatura
Espafola

Departamento de Historia
Moderna y de América
Departamento de Mecanica de
Estructuras e Ingenieria Hidraulica
Departamento de Psicobiologia
Departamento de Quimica
Analitica

Departamento de Quimica Fisica
Departamento de Urbanistica y
Ordenacion del Territorio
Instituto Confucio

Instituto de Investigacion
Biomédica

CITIC-UGR

Fundacién Euroarabe de Altos
Estudios
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+ Accesoa la UGR

Roles. Estos datos ponen de manifiesto la tendencia a completar | abanico de titu-
S i & o e ok n Cmtmate ey Hie fohec ol
mentaria y de postgrado.

> Calendario académico

Actuaimente se imparten 51 titulaciones superiores, 24 de grado medio, 141 pro-
gramas de doctorado, 201 cursos del Centro de Formaci inua (30 Mésters, 53
Expertos, 5 Titulos propios y 113 cursos complemen Ademas, el Centro
Mediterraneo ha organizado 45 cursos y se han impart 12 en los cursos de
Verana de Ceuta y Melilla. Por su parte el Centro de Lenguas Modernas

> Normativa

Actualmente se imparten 51 titulaciones superiores, 24 de grado medio, 141 pro-
gramas de doctorado, 201 cursoes del Centro de Formacién Continua (30 Mésters, 53
Expertos, 5 Titulos propios y 113 cursos complementarios). Ademds, el Centro
Mediterrdneo ha organizado 45 cursos v se han Impart 12 en los cursos de
Verano de Ceuta y Melllla. Por su parte el Centro de Lenguas organiza cursos de
espafiol para extranjeros y de diferentes lenguas extranjeras para espafioles,

N Titulo banner 01
Breve descripcion del

Plataforma para los titulos de Grado UGR: grados.ugr.es

EJ Grado en Traduccion e Interpretacion

ey
A
'?,_g; HOT vniversidad
A | de Granada
OTRAS TITULACIONES
RELAC

TITULACIONES UGR

N s

Ahara, &n un munda cads vez més glatalizada, &N &
que Imtsmet y Iz nuevar tacnologier d= b
Imrmacén ¥ i3 comunicasin nan mundaizacs s

3 Programa curspea de.
lenguas aplicadas [AEL)

M adaptacién a1 Grado
tina, francs, grisg, ingiés, italians, portuguSs y rusa). Ademds, & parti ol B
rSn aptar par Curzar una Sarcers lengus axiranjra  siaglr anire una oferts de
rabe, ching, francéz, gallege, griega, Ingés, Malland, nesriandés, portugués,

accader o un Méster u ot Srmacién Supsriar cus los permita espaciaizarse en Akgn rea N

reiaciannan can ks RengUaE ¥ 3 aplicackin a ks Smbitas mencianados.

N pepartamentos con

Grado en Traduccion e Interpretacion: grados.ugr.es/traduccion
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Para los titulos de Grado y Masteres
Oficiales se ha disefiado un modelo
comun de pagina para mostrar
informacion acerca de los mismos.
Estas paginas ademas mantienen una
estructura de contenidos similar vy
comparten diversas opciones
informativas comunes con objeto de
facilitar su mantenimiento institucional
y evitar la duplicidad de contenidos,
errores o inconsistencia.

La figura lateral superior muestra el
modelo de la pagina de entrada
comun que enlaza con las distintas
titulaciones.

La figura de abajo, en cambio,
muestra la pagina de inicio de una
titulacion concreta (Traduccién e
Interpretacién). Cada titulacién usa
una gama de colores idéntica a otras
titulaciones de su misma rama de
conocimiento (Arte y Humanidades,
Ciencias, Ciencias de la Salud,
Ciencias  Sociales y  Juridicas,
Ingenieria y Arquitectura). Ademas,
cada una es identificada de forma
Unica mediante su propia cabecera,
titulo y contenidos propios.
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f. Modelo genérico para cualquier sitio web institucional

En cualquier caso, para otros tipos de

EXReuniénCientiﬁcadela F.EH.M. fg%grm web institucional no considerada se ha

Granada 9, 10 y 11 de Junio de 2010

desarrollado un modelo genérico simple,
que satisface todos los requisitos
expuestos en esta guia y acorde a la
identidad visual corporativa de la UGR.

1 3 ) 12 | Aqui estamas

. - nusr U En el lateral se muestran dos ejemplos de

de Aprobados

= Subtitulo del contenido St pagina de inicio para este modelo de sitio
Menu 02 longitud 02 ! gobiema ds b Urivers maguds;;t_a:a;_ u representacin ’\.“L“j‘aj' G_,“D o Web por defeCtO

corresponde v q istintos érganos de

Menu 03 gobierno que da
tos drganos de gabiemno que
escuelas, entre disti

scuglas, entre distin-
cabida a es
gobierno qu

UGR
Menu 04 longitud /\A_mhar )G‘(;IJT:\.

Este modelo es valido para cualquier web
institucional no incluida en los modelos
anteriores (por ejemplo, para congresos,
publicaciones, proyectos, etc).

Menu 05 longitud 02

Menu 06 longitud 02

Menu 07 longitud 02
procedimientos para su aplicacién. el
gobierno que dan cabida a facultade:
a nde velar por el cumplimiento de lo
todos los miembros de la Comunidad Univers
facilitar el ejercicio de sus legitimos derechos.

ACCESO IDENTIFICADO
Usuaria Contrasefia

Rex isefia >

Los estilos completos de estos modelos
pueden descargarse de los sitios web que
se basan en ellos. Por ejemplo:

Ejemplo de congreso: www.congresofehm2010.org htto://
. p:/ireugra.ugr.es

- http://www.congresoxfehm.org
«  http://www.mne6.org
- http://cicode.ugr.es/drogodependencia

BT revcra [T

Revista de Educacién Universidad de Granada

nada

Y

Inicio
> B Presentacion Nueva web
de REUGRA
Presen tacion
Aqui hay que poner un texto introductoric y quizd
Publiczcianes algunz imagendills de Ia revista
— S Lorem ipsum delor sit amet, consectstuer adipiscing

elit. Donec odio. Quisque volutpat mattis eros. Nullam
malesuada erat ut turpis. Suspendisse urna nibh,
Localizacién y Contacto viverra non, semper suscipit, posusre a, pade. Donec

nec justo eget felis faclisis fermentum. Aliquam
porttitor mauris sit smet orci. Aenean dignissim
pellentesque felis. Morbi in sem quis dui placerat
ornare. Pellentesque odio nisi, suismod in, pharstra a,
ultricies in, diam. Sed arcu. Cras consequat. Prassent

Enviz tu articulo

dapibus, neque id cursus fsucbus, tortor negque
egestas sugue, eu vulputste magns eros eu arst.
Aliqusm erat volutpst. Nam dui mi. tincidunt quis,
accumsan porttitor, facilisis luctus, metus.

Ejemplo de revista: reugra.ugr.es
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Anexo. Mas informacién y enlaces de interés

Existen diversas herramientas que permiten comprobar el cumplimiento de los estandares
de disefio web (XHTML y CSS) y de las pautas de accesibilidad. En el apartado 3 de este
Anexo se enumeran algunas de estas herramientas.

Se recomienda hacer analisis peridédicos con las mismas de cara a corregir los errores
detectados en las distintas paginas que conformen el sitio web (no s6lo en la de inicio).

a. Estandares Web

- XHTML (eXtended HTML):
http://www.w3.org/TR/xhtml1/

- CSS (Cascading Style Sheets)
http://www.w3.org/Style/CSS/

- WAI (Web Accesibility Initiative)
http://www.w3.org/WAI/

-  WCAG (Web Content Accesibility Guidelines)
http://www.w3.org/WAl/intro/wcag.php

- WCAG (Web Content Accesibility Guidelines) 2.0
http://www.w3.org/TR/WCAG20

- Estandar ISO/IEC 40500:2012 sobre WCAG 2.0
http://www.iso.org/iso/iso_catalogue/catalogue_tc/catalogue_detail.htm?csnumber=58625

- Guia breve de XHTML
http://www.w3c.es/Divulgacion/Guiasbreves/XHTML

- Tutorial de XHTML
http://www.w3schools.com/xhtml/

- Guia breve de CSS
http://www.w3c.es/divulgacion/guiasbreves/HojasEstilo

- Tutorial de CSS
http://www.w3schools.com/css/

- Guia breve de accesibilidad web

http://www.w3c.es/divulgacion/guiasbreves/Accesibilidad

b. Normativas de accesibilidad web y legislacion vigente

- Referencias sobre accesibilidad del Instituto Nacional de Tecnologias de la Comunicacion
(INTECO):

http://www.inteco.es/Accesibilidad/
- Accesibilidad de los sitios Web publicos y de su Contenido (eEuropa 2002)
http://www.inteco.es/file/1000078352
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- Una sociedad de la informacién para todos (eEuropa 2005)
http://www.inteco.es/file/1000078432

- Requisitos de accesibilidad para contenidos en la Web (Normativa UNE 129803:2012)
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/accesibilidad/UNE139803=2012.pdf

- Requisitos de accesibilidad para contenidos en la Web (Normativa UNE 129803:2004)
http://www.inteco.es/file/50363

- Reglamento sobre las condiciones basicas para el acceso de las personas con discapacidad a
la sociedad de la informacion (Real Decreto 1494/2007, de 12 de Noviembre):

http://www.boe.es/boe/dias/2007/11/21/pdfs/A47567-47572.pdf

- Ley 49/2007, de 26 de diciembre, por la que se establece el régimen de infracciones vy
sanciones en materia de igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad
universal de las personas con discapacidad.

http://www.boe.es/boe/dias/2007/12/27/pdfs/A53278-53284.pdf
- Medidas de impulso de la Sociedad de la Informacién (ley 56/2007, de 28 de Diciembre)
http://www.boe.es/aeboe/consultas/bases_datos/doc.php?coleccion=iberlex&id=2007/22440

- Real Decreto 208/1996, de 9 de febrero, por el que se regulan los Servicios de Informacion
Administrativa y Atencion al Ciudadano.

- Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios Publicos.

- Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal
(LOPD).

- Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de
desarrollo de la LOPD.

c. Herramientas de validacion

- Validador de XHTML
http://validator.w3.org/

- Validador de CSS
http://jigsaw.w3.org/css-validator/

- Validador de accesibilidad TAW
http://www.tawdis.net/

- Validador de accesibilidad HERA
http://www.sidar.org/hera/

- Validador de accesibilidad Examinator
http://www.accesible.com.ar/examinator/

- Simulador de vision ciega frente a colores
http://lwww.vischeck.com/
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d. Buenas practicas de diseno web

- Sitios web optimizados para buscadores
http://webusable.com/optimSearcher.htm

- El disefio web accesible mejora la visibilidad y reduce costes
http://tecnologiavagon.blogspot.com/2009/04/el-diseno-web-accesible-mejora-la.html

- Por qué maquetar con estandares
http://www.alzado.org/articulo.php?id_art=496

- Maquetar con CSS: dejando atras las tablas
http://www.webtaller.com/maletin/articulos/maquetar_con_css_dejando_atras_las_tablas.php

- Dejar de usar tablas en HTML y aprender a usar CSS
http://www.carlosleopoldo.com/post/dejar-de-usar-tablas-en-html-y-aprender-a-usar-css/

- 5razones para no usar tablas en tu HTML
http://aprendiendoweb.com/2008/08/5-razones-para-no-usar-tablas-en-tu-html

- 10 razones para no usar frames:
http://www.aeurus.cl/recomendaciones/2007/02/13/10-razones-para-no-usar-frames/

- Inconvenientes de usar frames:
http://webusable.com/UseManual/3_1_7_1.htm

e. Otros recursos

- Directrices para la asignacién de dominios para paginas web de la UGR
http://csirc.ugr.es/informatica/destacados/Normativas/DominiosUGR.html

- Normativa para el registro de servidores web en la UGR
http://secretariageneral.ugr.es/pages/servidores/registro

- Plantillas web institucionales UGR
http://ofiweb.ugr.es/pages/documentos

- Alojamiento de paginas web en servidores corporativos

- http://csirc.ugr.es/informatica/ServiciosCorporativos/PaginaWeb

- Plataforma UniWeb para sitios web institucionales de la UGR

- http://ofiweb.ugr.es/uniweb

- Oficina Web UGR

http://ofiweb.ugr.es

Para cualquier cuestion o duda sobre este documento, o aclaracion acerca del disefio de
paginas y aplicaciones web relacionadas con la Universidad de Granada puede consultar

con la Oficina Web de la UGR, donde se les proporcionara asesoramiento institucional y
experto.
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